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1. ENTE APPALTANTE: Comune di Guspini (VS)– Via Don Minzoni n. 10, c.a.p. 09036 Guspini (VS)  

Tel. 07097601 – fax 070970180, pec: protocollo@pec.comune.guspini.vs.it. 

2. OGGETTO DEL SERVIZIO: La gara ha per oggetto la selezione di due punti di ricarica per il 

pagamento del servizio di refezione scolastica. 

3. PROCEDURA E CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE PRESCELTI: Procedura: aperta; 

Criterio di aggiudicazione: l’affidamento del servizio avverrà in favore delle offerte più vantaggiose; 
Normativa: Decreto legislativo n. 163 del 12.4.2006 art. 30.  

4. IMPORTO PRESUNTO DELLA CONCESSIONE: come indicato nel bando di gara 

5. TERMINE DI ESECUZIONE: L’affidamento del servizio, che decorre dalla data fissata nel 

provvedimento dirigenziale di aggiudicazione definitiva, viene conferito per il periodo di UN ANNO 

SCOLASTICO (presumibilmente da settembre/ottobre 2013 a maggio/giugno 2014), salvo risoluzione 

anticipata. L’Amministrazione si riserva di prorogare la concessione del servizio di anno in anno per ulteriori 

due anni scolastici a giudizio insindacabile dell’Ente e agli stessi patti e condizioni. Per maggiori dettagli si 

rinvia al capitolato tecnico. 

6. SOGGETTI AMMESSI:  
6.1. Sono ammessi alla gara gli operatori economici aventi i seguenti requisiti: 

 Che siano in possesso dell'iscrizione alla Camera di Commercio, Industria Artigianato e Agricoltura; 

 Che non si trovino in alcuna delle condizioni di cui all’art. 38, comma 1, del D.Lgs. 163 del 12 aprile 
2006; 

 Che abbiano sede operativa (punto vendita) nell’abitato urbano del Comune di Guspini; 

 Che abbiano il seguente orario minimo di apertura al pubblico: dal lunedì al venerdì dalle ore 08:00 alle 
ore 13:00 e dalle ore 17:00 alle ore 20:00; il sabato dalle ore 08:00 alle ore 13:00; 

 Che siano in possesso, presso la sede operativa, di una copertura a banda larga (internet), una 
postazione pc (sistema operativo xp o windows seven; browser per navigazione internet: es explorer, 
firefox, crome) con monitor e stampante e che abbiano personale con conoscenze minime di base 
sull’utilizzo del pc; 

7. ASSEGNAZIONE DEL PUNTEGGIO AI FINI DELL’AGGIUDICAZIONE: Le offerte 

ammesse saranno sottoposte a valutazione, da parte di apposita Commissione, in base ai criteri di 
seguito descritti: a ciascuna delle istanze ammesse verrà attribuito un punteggio complessivo fino a 20 
punti in relazione all’orario di apertura al pubblico effettuato oltre a quello minimo richiesto come requisito 
di partecipazione. Saranno poi stilate, in base al punteggio ottenuto e alla localizzazione della sede delle 
ditte ammesse, due graduatorie: GRADUATORIA ZONA A e GRADUATORIA ZONA B (vedasi l’allegato 
MAPPA del capitolato). 

7.1 L’offerta più vantaggiosa sarà determinata, sulla base dei seguenti parametri di valutazione: 

apertura abituale sabato sera  Punti 5 

apertura abituale domenica mattina  Punti 5 

apertura giornaliera settimanale nella fascia 
oraria dalle 07:00 alle 08:00 antimeridiane  

Punti 2 

apertura giornaliera settimanale nella fascia Punti 2 
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oraria dalle 13:00 alle 14:00 pomeridiane 

apertura giornaliera settimanale nella fascia 
oraria dalle 14:00 alle 15:00 pomeridiane 

Punti 2 

apertura giornaliera settimanale nella fascia 
oraria dalle 15:00 alle 16:00 antimeridiane 

Punti 2 

apertura giornaliera settimanale nella fascia 
oraria dalle 16:00 alle 17:00 antimeridiane 

Punti 2 

 

8. SOGGETTO ED INDIRIZZO CUI POSSONO CHIEDERSI IL CAPITOLATO TECNICO, 
IL BANDO DI GARA ED IL PRESENTE DISCIPLINARE, GLI ALLEGATI: come da 

disposizioni enunciate nel Bando di gara. 

9. MODALITÁ DI REDAZIONE DELL’OFFERTA E TERMINI DI RICEZIONE: Si rinvia al 

Bando di gara.  

10. CONTENUTO DELL’OFFERTA E MODALITÁ DI CONFEZIONAMENTO 

Il plico oltre l’indicazione del nome e l'indirizzo del mittente dovrà contenere, ben visibile, la seguente 
dicitura:  
 

NON APRIRE. PROCEDURA APERTA, PER L’INDIVIDUAZIONE DI DUE PUNTI DI 
RICARICA PER IL PAGAMENTO DEL SERVIZIO DI REFEZIONE SCOLASTICA 
 
Il plico dovrà contenere, al suo interno, a pena di esclusione: 
 

BUSTA A DOCUMENTI PER L’AMMISSIONE 
 

BUSTA B PIANO ORARIO DI APERTURA 
 
Nel caso in cui le dichiarazioni contenute in ciascuna busta siano sottoscritte da un procuratore del legale 
rappresentante, dovrà trasmessa la procura a pena di esclusione. 
 
L’Amministrazione appaltante declina ogni responsabilità in ordine a disguidi postali o di altra natura che 
impediscano il recapito del plico entro il termine di cui al Bando di Gara.  
 
 

BUSTA A Busta chiusa e controfirmata sui lembi di chiusura, inclusi quelli prechiusi dal produttore, recante 
all’esterno la dicitura “DOCUMENTI PER L’AMMISSIONE” e l’intestazione della ditta contenente 
pena esclusione: 

 
A1. Istanza di partecipazione alla gara e dichiarazione unica, resa, ai sensi del DPR 445/2000, 

utilizzando il modulo ALLEGATO A1, allegato alla presente, redatto in lingua italiana, dal titolare o dal 
legale rappresentante della Ditta. Detto modulo dovrà essere dallo stesso compilato in ogni sua parte 
e sottoscritto con firma leggibile per esteso. La firma dovrà essere autenticata ovvero dovrà essere 
allegata copia di un documento valido di identità del sottoscrittore ai sensi del DPR 445/2000.  

A2. Modulo Tracciabilità Flussi Finanziari ALLEGATO A2, allegato alla presente; 
A3. Dichiarazione, ai sensi del d.p.r. 28/12/2000 n. 445, di cessazione o di non cessazione dalla carica 

nell’anno antecedente circa l’assenza delle cause di esclusione dalle gare previste dal comma 1 
lettere b), c) e m ter dell’art. 38 d.lgs. 163/2006 ss.mm. ALLEGATO A3, allegato alla presente, riferita 
ai seguenti soggetti:  

• titolare o direttore tecnico (se si tratta di impresa individuale) 
• soci o direttore tecnico (se si tratta di società in nome collettivo) 
• soci accomandatari o direttore tecnico (se si tratta di società in accomandita semplice) 
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• amministratori muniti di poteri di rappresentanza o direttore tecnico, socio unico ovvero socio di 
maggioranza in caso di società con meno di quattro soci (se si tratta di altro tipo di società) (N.B. 
la presente documentazione deve essere prodotta anche nel caso non ci fossero cessazioni dalla 
carica); 

A4. Dichiarazione, ai sensi del d.p.r. 28/12/2000 n. 445, circa l’assenza delle cause di esclusione dalle 
gare previste dal comma 1 lettere b), c) e m ter dell’art. 38 d.lgs. 163/2006 ss.mm. ALLEGATO A4, 
allegato alla presente riferita a tutti i soggetti in carica e a tutti i soggetti cessati dalle cariche, nell'anno 
antecedente la data di invio della presente, dalla carica di: 

• titolare o direttore tecnico (se si tratta di impresa individuale) 
• soci o direttore tecnico (se si tratta di società in nome collettivo) 
• soci accomandatari o direttore tecnico (se si tratta di società in accomandita semplice) 
• amministratori muniti di poteri di rappresentanza o direttore tecnico, socio unico ovvero socio di 

maggioranza in caso di società con meno di quattro soci (se si tratta di altro tipo di società); 
 
A5. Copia del Capitolato, del Bando e del Disciplinare firmati e timbrati in ogni pagina per accettazione. 
 
Le dichiarazioni dovranno essere autenticate ai sensi di Legge, oppure, in alternativa, dovrà essere 
allegata copia fotostatica di un documento valido di identità del sottoscrittore. 
 
 

BUSTA B  Busta chiusa e controfirmata sui lembi di chiusura, inclusi quelli prechiusi dal produttore, recante 
all’esterno la dicitura “PIANO ORARIO DI APERTURA” e l’intestazione della ditta contenente: 
l’ALLEGATO PIANO ORARIO (predisposto dall’Amministrazione) datato, timbrato e sottoscritto per 
esteso e in modo leggibile in ogni pagina dal Legale rappresentante della Società. 
La Ditta offerente deve chiaramente specificare gli elementi necessari ai fini della valutazione di cui 
al punto 7.1 del presente disciplinare. All’offerta dovrà essere allegato il documento di identità del 
sottoscrittore. 

11. OPERAZIONE DI GARA: le operazioni di gara per l’ammissione delle ditte concorrenti avranno 

luogo presso il Palazzo Municipale il giorno e nell’ora indicati nel bando di gara. Saranno ammessi a 
presenziare alle sedute pubbliche, i Legali Rappresentanti delle ditte offerenti o loro incaricati 
formalmente delegati. L’Amministrazione, in relazione alle offerte pervenute, si riserva di effettuare le 
operazioni di gara per l’ammissione in più sedute dandone comunicazione ai presenti. 
Si procederà in seduta pubblica: 

FASE 1) a verificare i plichi pervenuti ed il rispetto del termine di scadenza;  
FASE 2) ad aprire il plico e verificare la presenza delle Busta A (Documenti per l’ammissione), Busta B 
(piano orario di apertura); 
FASE 3) ad aprire la Busta A contenente la documentazione amministrativa, tenendo sigillata la busta 
contenente il Piano Orario di Apertura;  
FASE 4) a verificare la correttezza formale e sostanziale della documentazione amministrativa contenuta 
nella Busta A;  
FASE 5) ad aprire e verificare il contenuto della documentazione di cui alla Busta B controfirmando 
l’esterno della busta e la documentazione ivi contenuta, a sigillare e controfirmare la Busta B a garanzia 
dell’integrità del contenuto; 
FASE 6) a dichiarare ammesse le ditte che risultino in regola con i requisiti prescritti nel bando.  
 
La fase pubblica sarà, quindi, dichiarata chiusa.  
 
La Commissione procederà, in seduta privata, alla valutazione dei Piani Orari di Apertura e 
all’attribuzione dei relativi punteggi con i criteri di cui all’articolo 7.1 del presente disciplinare.  
 
A conclusione della valutazione saranno stilate due graduatorie: ZONA A e ZONA B 
 
Saranno dichiarate “più vantaggiose” le offerte presentate dalle Ditte che avranno riportato il maggior 
punteggio, ognuna per la zona di ubicazione, a favore delle quali sarà provvisoriamente aggiudicato il 
servizio.  
Qualora si dovesse verificare una situazione di parità, nella medesima graduatoria, si procederà al 
sorteggio pubblico. 
Qualora, per una zona, non venga ammessa alcuna istanza si darà precedenza al soggetto posizionatosi 
secondo nell’altra graduatoria. 
L’aggiudicazione avverrà anche in favore di una sola offerta purché la stessa venga ritenuta congrua. 
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La graduatoria resterà valida per tre anni scolastici e potrà essere utilizzata in caso di rinuncia 
dell’esercente o revoca da parte dell’Amministrazione ovvero in caso di estensione del servizio ad altri 
esercenti. 
L’Amministrazione si riserva la facoltà di annullare, per ragioni di pubblico interesse, o revocare la 
presente gara, in qualsiasi momento, senza che nulla sia dovuto ai richiedenti per risarcimento danni, 
rimborso o altro. 
 
La stazione appaltante procederà alle verifiche relative il possesso dei requisiti di ordine generale e di 
ordine speciale dei soggetti economici provvisoriamente aggiudicatari. 
L’aggiudicazione definitiva verrà disposta con apposito provvedimento dell’organo competente, 
successivamente alla verifica dei requisiti generali e speciali richiesti per la partecipazione alla gara.  
Nel caso che la verifica delle dichiarazioni prodotte non dia esito positivo la stazione appaltante procede 
come previsto alla loro esclusione, oltre alla comunicazione alle competenti autorità, nonché ad 
individuare nuovi aggiudicatari provvisori oppure a dichiarare deserta la gara alla luce degli elementi 
economici desumibili dalla nuova eventuale aggiudicazione. 
 

12. INFORMAZIONI COMPLEMENTARI: Si procederà all’aggiudicazione anche in presenza di una 

sola offerta valida sempre che sia ritenuta congrua e conveniente previa verifica a cura della stazione 

appaltante della veridicità delle dichiarazioni rese.  

13. GARANZIE: l’aggiudicatario dovrà costituire idonea garanzia del rispetto degli obblighi contrattuali 

alle condizioni del capitolato tecnico. 

14. SPESE, IMPOSTE, TASSE: tutte le spese, imposte e tasse inerenti al contratto, quali quelle di 

quietanza, i diritti fissi di segreteria di scritturazione, di carta bollata e di registrazione, saranno a carico 

dell’impresa aggiudicataria. Nessun rimborso o compenso spetta all’impresa concorrente per la 

presentazione e la redazione dell’offerta.  

15. INFORMAZIONI GENERALI – AVVERTENZE - ESCLUSIONI: 

- L’offerta deve essere completa ed unica. 

- Le autocertificazioni, e il piano orario di apertura devono essere in lingua italiana ovvero corredati di 

traduzione giurata; 
- Il servizio oggetto della presente selezione viene affidato in concessione, pertanto il D. Lgs 163/2006 

Decreto legislativo n. 163 del 12.4.2006 è applicabile limitatamente agli articoli 30, 143 comma 7 e parte 
IV. I richiami ai vari articoli del codice sono da intendere a maggior chiarezza di quanto nello specifico 
richiesto e non quale vincolo per l’Ente di soggiacere a tutte le disposizioni in essi previste.  

- In caso di fallimento, di risoluzione o di revoca del contratto dell'originario affidatario, l’Amministrazione 
Comunale si riserva la facoltà di interpellare il secondo classificato al fine di stipulare un nuovo contratto 
per il completamento del servizio alle medesime condizioni economiche già proposte in sede di offerta. In 
caso di fallimento o risoluzione del contratto del secondo classificato, è facoltà altresì 
dell’Amministrazione interpellare gli altri classificati. 

- E' esclusa la competenza arbitrale; per le controversie non composte in via amministrativa derivanti 

dall’interpretazione ed esecuzione del contratto sarà competente il foro di Cagliari; 
-  I concorrenti, ad eccezione dell’aggiudicatario, possono chiedere alla stazione appaltante la restituzione 

della documentazione presentata al fine della partecipazione alla gara, previa dichiarazione formale di 
rinuncia al ricorso. La stipulazione del contratto è, comunque, subordinata al positivo esito delle 
procedure previste dalla normativa vigente in materia di lotta alla mafia, alla consegna della cauzione e 
alle spese contrattuali secondo le modalità e nei termini previsti dal bando di gara. 

- Il contratto verrà stipulato, entro 60 giorni dall’aggiudicazione definitiva efficace, mediante scrittura privata  
(Art. 11 comma 13 D. Lgs 163/2006) e qualsiasi spesa inerente o conseguente a questa, nessuna 
eccettuata o esclusa sarà a carico della ditta. Detta convenzione verrà registrata solo in caso d’uso, a 
cura e spese della parte che vi abbia interesse. 
- Ai sensi dell’art. 13 della L. 196/03 e ss.mm., i dati forniti dalla imprese al COMUNE DI GUSPINI  
saranno raccolti e trattati ai fini del procedimento di gara e della eventuale successiva stipula del 
contratto. Tali dati saranno utilizzati secondo le disposizioni di legge e potranno essere comunicati:  al 
personale interno dell’Amministrazione interessato dal procedimento di gara; ai concorrenti che 
partecipino alla  gara e ad ogni altro soggetto che abbia interesse ai sensi della L. 241/1990, altri soggetti 
della Pubblica Amministrazione all’Autorità di Vigilanza sui contratti pubblici di Lavori, Servizi e Forniture. 
La ditta partecipante dovrà pertanto omettere l’inserimento di dati coperti da segreto tecnico 
professionale. 
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- La presentazione delle offerte non vincola l’Amministrazione comunale appaltante all’aggiudicazione della 
concessione né è costitutiva di diritti dei concorrenti all’espletamento della procedura di aggiudicazione. 

- La gestione del servizio è regolata dal bando di gara, dal disciplinare e dal capitolato tecnico; 
- Non si darà corso all’apertura del plico che non risulti pervenuto all’ufficio protocollo entro il termine 

fissato nel bando di gara; 

- E’ fatto divieto alla ditta di subappaltare il servizio; 
- La documentazione non in regola con l’imposta di bollo sarà regolarizzata ai sensi dell’art. 19 e ss. del  

D.P.R. 26/10/1972 n. 642 e ss.mm 

 Il Presidente di gara si riserva la facoltà insindacabile di non dare luogo alla gara stessa o di rinviare o di  
prorogarne la data dandone comunque comunicazione il giorno previsto ai presenti o anche via fax o 
telefonica ai concorrenti, senza che gli stessi possano sollevare eccezioni al riguardo;  

- E’ vietata la partecipazione alla gara di imprese controllate ex art. 2359 C.C., nonché l’associazione in 

partecipazione. 
- Ai sensi dell’art. 46 comma 1 bis del D.lgs 163/2006 la stazione appaltante escluderà i concorrenti in caso 

di mancato adempimento alle prescrizioni previste dal D.lgs 163/2006, nonché nei casi di incertezza 
assoluta sul contenuto o sulla provenienza dell’offerta, per difetto di sottoscrizione o di altri elementi 
essenziali ovvero in caso di non integrità del plico contenente l'offerta o altre irregolarità relative alla 
chiusura dei plichi, tali da far ritenere, secondo le circostanze concrete, che sia stato violato il principio di 
segretezza delle offerte. 

- Atri motivi di esclusione: 
E’ esclusa dalla procedura di gara la Ditta, oltre tutti i casi previsti nel presente Disciplinare come causa 

di esclusione anche quando: 
a) abbia reso false dichiarazioni in merito ai requisiti di gara e alle dichiarazioni rilevanti per 

concorrere alla selezione; 
b) sia incorso in una delle cause ostative previste dall’art. 38 del D.Lgs. 163/2006; 
c) ometta di presentare la documentazione o alcuna delle dichiarazioni richieste di cui al presente 

bando di gara e secondo le modalità in questo previste; 
d) abbia fatto pervenite la propria offerta oltre il termine stabilito nel presente bando di gara. 
e) presenti offerte parziali, condizionate e/o espresse in modo indeterminato o con riferimento ad 

offerta relativa ad altro appalto 
f) risoluzione del contratto per grave inadempienza nello svolgimento di servizi affidati 

dall’Amministrazione appaltante  

- Onde consentire il regolare avvio del servizio, si informa che l’offerta presentata ai fini della presente 

gara e valutata dall’Amministrazione comunale economicamente più vantaggiosa, sarà considerata 

anche ai fini dell’affidamento del servizio, nelle more temporali tra aggiudicazione provvisoria e 

l’aggiudicazione definitiva della presente gara. 

- Si informa che di qualsiasi eventuale variazione, rettifica, integrazione in merito alla presente gara sarà 

data comunicazione o sul sito istituzionale dell’ente www.comune.guspini.vs.it sezione bandi e gare o 

tramite telefono o all’indirizzo e-mail se forniti dal richiedente o a mezzo posta ordinaria. 

- Per tutto quanto non previsto dal presente disciplinare e dal bando di gara si rinvia al capitolato tecnico 

ed alla normativa sia generale che speciale riguardante i contratti pubblici ed al codice civile. 

- Eventuali chiarimenti dovranno essere posti al Capo Settore/Resp. del Procedimento Dr.ssa Sara 

Ruggeri o al Responsabile del Servizio Dr.ssa Gigliola Fanari  e richiesti formalmente a mezzo fax al 

numero 070.970180 o pec protocollo@pec.comune.guspini.vs.it, entro 2 giorni lavorativi dalla data di 

scadenza per la presentazione delle offerte. Le risposte potranno essere pubblicate nel sito internet 

istituzionale dell’ente. 

16. ALLEGATI: costituiscono parte del presente disciplinare gli allegati di seguito illustrati che 

dovranno essere utilizzati dalla ditta al fine della partecipazione alla gara: 

- ALLEGATO A1- ISTANZA DI PARTECIPAZIONE ALLA GARA E DICHIARAZIONE UNICA 

- ALLEGATO A2 - MODULO TRACCIABILITÀ FLUSSI FINANZIARI 

- ALLEGATO A3- DICHIARAZIONE, AI SENSI DEL D.P.R. 28/12/2000 N. 445, DI CESSAZIONE O 

DI NON CESSAZIONE DALLA CARICA NELL’ANNO ANTECEDENTE LA PUBBLICAZIONE 

DEL BANDO CIRCA L’ASSENZA DELLE CAUSE DI ESCLUSIONE DALLE GARE PREVISTE 

DAL COMMA 1 LETTERE B), C) e M ter DELL’ART. 38 D.Lgs. 163/2006 ss.mm. 

- ALLEGATO A4 - DICHIARAZIONE, AI SENSI DEL D.P.R. 28/12/2000 N. 445, CIRCA 

L’ASSENZA DELLE CAUSE DI ESCLUSIONE DALLE GARE PREVISTE DAL COMMA 1 

LETTERE B), C) e M ter DELL’ART. 38 D.Lgs. 163/2006 ss.mm. 



 

COMUNE DI GUSPINI - AREA SVILUPPO E CULTURA 

PROCEDURA APERTA, PER LA SELEZIONE DI DUE PUNTI DI RICARICA PER IL PAGAMENTO DEL SERVIZIO DI REFEZIONE SCOLASTICA 

 

 

8 

- ALLEGATO PIANO APERTURA ORARIA 

 
 

Guspini  
23.07.2013 
 

Il Responsabile del Procedimento Il Responsabile del Servizio 
Sviluppo e Cultura 

F.to Dott.ssa Sara Ruggeri F.to Dott.ssa Gigliola Fanari 

 Il Responsabile del Servizio 
Finanziario 

 F.to Dott. Valter Saba 

 


