
COMUNE DI GUSPINI

PROVINCIA DEL SUD SARDEGNA

REP. N. ____ DEL ___________

SCRITTURA PRIVATA. AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO POSTALE PER LA 

CORRISPONDENZA DEL COMUNE DI GUSPINI. 

CIG. 959972687F

VALORE DELL’ATTO: € XX,000,00

L’anno 2023 il giorno xx del mese di xxxxxxxxxxxxxxxxx, nella sede le 

Comune di Guspini in via Don Minzoni n. 10

TRA

La Dott.ssa Gigliola Fanari nata a XXXX il XXXXX CF 

 nella Sua qualità di Responsabile del Settore Amministrativo, ai sensi 

dell’art. 107 del D.Lgs n° 267/2000 e del decreto sindacale di 

conferimento della Posizione Organizzativa del Settore n.21/DCR del 

23.12.2022, Reg. Gen. n. 21, non in proprio ma in nome e per conto e 

nell’esclusivo interesse del Comune di Guspini, codice fiscale n° 

00493110928, a ciò autorizzata di seguito nel presente atto 

denominato semplicemente Ente/Comune;=====================

E

La ditta xxxxxxxxx iscritta dal xx.xx.xxxx al registro delle Imprese di  

xxxxxxxxxxxxxxx C.F. xxxxxxxxxxx, numero xxxxxxx, tenuto dalla 

CCIAA di xxxxxxxxx, come risulta dal Certificato della Camera di 

Commercio Industria Artigianato e Agricoltura di xxxxxxxxxxxxx, 

rappresentata, ai fini della sottoscrizione del presente contratto dal sig.

xxxxxxxxxxxx nato/a a xxxxxxxxxx il xx.xx.xxxx, residente a 



xxxxxxxxxxx in via xxxxxxxxxxx n. xxx, C.F. xxxxxxxxxxxx nella sua 

qualità di Rappresentante Legale, di seguito denominata 

Appaltatore/Ente.

PREMESSO CHE

• con determinazione n. 1/S del 13/01/2023 (reg. gen. 10), si è 

provveduto ad indire una manifestazione di interesse su Sardegna 

CAT (RdI) per individuare operatori economici da invitare a 

successivo confronto competitivo per l’affidamento del servizio 

postale della corrispondenza dell’Ente. CIG 959972687F

• con determinazione n. _____ del ________ (Reg. gen. ___) si 

provvedeva a 

__________________________________________;==========

• con determinazione n. _____ del ________ (Reg. gen. ___) si 

aggiudicava l’affidamento del servizio postale della corrispondenza

del Comune di Guspini CIG 959972687F, al concessionario 

_______________________, con sede in 

__________________________ (__),  P.IVA 

________________________ per un importo per un importo pari a

€ ______________________ IVA esclusa per 6 mesi derivante da 

un ribasso offerto pari al ______% sull’importo derivante ; 

=========

• con atto n. _____(Reg. gen. _____) del ________________ 

l’aggiudicazione è divenuta efficace a favore del concessionario 

sopraddetto; 

• che l’aggiudicatario dell’appalto è stato sottoposto, con esito 



positivo, alle verifiche di cui all’art. 80 del Codice;

• che il Comune di Guspini procederà alla risoluzione del presente 

contratto in qualsiasi momento e qualunque sia il suo stato di 

esecuzione, senza preavviso, qualora nei confronti dell’appaltatore

sia intervenuto un provvedimento definitivo che dispone 

l’applicazione di una o più misure di prevenzione di cui al codice 

delle leggi antimafia e delle relative misure di prevenzione. In ogni 

caso, il Comune di Guspini potrà risolvere il contratto qualora 

fosse accertato il venir meno di ogni altro requisito morale richiesto

dall’art. 80 del Codice.

• Il Comune di Guspini può inoltre risolvere il contratto, durante il 

periodo di efficacia dello stesso, qualora ricorra una o più delle 

condizioni indicate all’art. 108 co.1 del Codice.

• - che è stato pubblicato l’esito della suddetta gara, in esecuzione 

di quanto disposto dal Codice;

• che è decorso il termine di trentacinque giorni dall’invio dell’ultima 

comunicazione del provvedimento di aggiudicazione, come 

previsto dall’art. 32, co. 9, del Codice;

Tutto ciò premesso, le parti come sopra convenute, di comune 

accordo, convengono e stipulano quanto segue:

ART. 1 OGGETTO DELL’AFFIDAMENTO

1. Il presente contratto definisce la disciplina normativa e contrattuale

relativa alle condizioni e alle modalità di affidamento da parte della 

stazione Appaltante del servizio postale per la corrispondenza del 

Comune di Guspini, comprendente il ritiro e la consegna all’Ufficio 



Protocollo dell’Ente, della corrispondenza in arrivo e in partenza, 

l’affrancatura e tutte le operazioni propedeutiche alla spedizione, lo 

smistamento e la distribuzione della stessa su tutto il territorio 

nazionale e all’estero. Per ulteriori elementi si rinvia al capitolato 

d’appalto (allegato al presente atto).=================

ART. 2 CAPITOLATO SPECIALE E NORME REGOLATRICI DEL CONTRATTO

1. L’appalto viene concesso ed accettato sotto l’osservanza piena, 

assoluta, inderogabile e inscindibile delle norme, condizioni, patti, 

obblighi, oneri e modalità dedotti e risultanti dall’allegato Capitolato 

Speciale (allegato al presente atto) e relativi allegati, facente parte 

integrante del presente contratto ai sensi dell’art. 32 comma 14 bis del 

D.Lgs. 50/2016. ========================================

2. L’appaltatore  garantisce  l'esecuzione  delle  attività  di  cui  al

presente  atto,  con  l'osservanza  delle  norme  di  legge  e  dei

Regolamenti disciplinanti detto Servizio e le attività ad esso connesse,

ivi  comprese  la  norme  contrattuali  e  previdenziali  per  i  dipendenti

utilizzati (INPS, INAIL, ecc.) nonché la puntualità e correttezza della

liquidazione del compenso ad essi spettante. =================

3. La Stazione appaltante potrà chiedere in qualsiasi momento la 

verifica del rispetto di quanto sopra esposto.================

4. La Stazione appaltante attraverso proprio personale 

supervisionerà e verificherà costantemente il rispetto di quanto 

stabilito dal presente atto e dalle norme e Regolamenti vigenti in 

materia. ====================================

ART. 3 IMPORTO CONTRATTUALE ===================



1. L’importo presunto del contratto è pari a Euro 12.480,00 (Euro 

dodicimilaquattrocento/80) oltre IVA per 12 mesi;=======

2. Si precisa che l’importo dell’appalto posto a base di gara sopra 

indicato è rapportato alla spesa storica sostenuta dal Committente per 

analogo servizio ed è puramente indicativo e non vincola in alcun 

modo il Committente, che procederà al pagamento dei servizi 

effettivamente resi e documentati. Il Committente, pertanto, non si 

impegna a garantire un numero minimo di operazioni da eseguire, né 

un importo minimo da corrispondere. ========================

3. I pagamenti verranno effettuati su presentazione di fatture 

regolarmente presentate al Comune, redatte secondo le norme fiscali 

in vigore, secondo le modalità previste dal Capitolato speciale 

d’Appalto.

Le fatture dovranno essere emesse in formato elettronico secondo le 

specifiche di cui al D.M. 55/2013. Non potranno essere accettate 

fatture emesse in altre modalità. Il codice univoco dell’ufficio è 3J7K92.

4. L’Appaltatore si assume gli obblighi di tracciabilità dei flussi 

finanziari di cui alla Legge 13.08.2010 n. 136 e ss.m.i.

5. Al fine di assicurare l’effettiva tracciabilità dei pagamenti da parte 

del Comune all’Appaltatore le fatture elettroniche emesse 

dall’Appaltatore dovranno riportare il codice identificativo della gara in 

oggetto (CIG: 959972687F).

6. Il presente contratto sarà risolto di diritto nel caso in cui 

l’Appaltatore esegua transazioni in violazione all’Art. 3 della Legge 

13.08.2010 n. 136 e ss.m.i.



7. La presente clausola, ai sensi dell'art. 1456 del Codice Civile, ha 

valore di clausola risolutiva espressa.

ART. 4 DOMICILIO LEGALE

1. A tutti gli effetti del presente Affidamento, l’Appaltatore elegge il 

proprio domicilio presso la sede dell’Ente per tutta la durata del 

contratto.

ART. 5 TRACCIABILITÀ DEI FLUSSI FINANZIARI 

1. L’Appaltatore, ai sensi dell’art. 3, c. 8 della L.136/2010 e s.m.i. a 

pena di nullità del contratto si assume gli obblighi di tracciabilità dei 

flussi finanziari. I pagamenti saranno effettuati, con le modalità indicate

nel Capitolato, mediante bonifico bancario solamente su conto 

corrente dedicato i cui estremi sono forniti obbligatoriamente 

dall’Appaltatore con indicazione delle persone delegate ad operare.

2. L’Appaltatore si obbliga a comunicare al Responsabile del Servizio

ogni modifica relativi ai dati de conto corrente dedicato.

ART. 6 ONERI PER LA SICUREZZA =========================

1. La stazione appaltante non ha rilevato rischi da interferenze, ai 

sensi dell’Art. 28 del D.lgs 81/2008; =================

2. I costi relativi alla sicurezza del lavoro da rischio specifico (art. 26 

comma 6 del D.Lgs. 81/2008) inerenti il contratto in oggetto indicati dal

concessionario in sede di gara sono pari a € __________ per 12 mesi;

ART. 7 PREZZI DEL CAPITOLATO

1. Ai sensi dell’art. 32 del Capitolato, i prezzi offerti, derivanti dal 

ribasso sul listino prezzi allegato L alla procedura di gara devono 

intendersi fissi ed invariabili per tutta la durata dell’affidamento, senza 



che gli aggiudicatari possano pretendere sovrapprezzi o indennizzi di 

alcun genere.  Restano ferme le disposizioni di cui all’art. 1 c. 511 

Legge 208/2015 (legge di stabilità 2016).

2. I prezzi stessi si intendono pienamente remunerativi e conformi ai 

calcoli di convenienza, comprensivi di noleggio, manodopera per 

manovalanza, lavorazione, spese principali e accessorie o di carattere

fiscale necessarie ad eseguire le prestazioni di cui al presente 

Affidamento.

3. Nei prezzi suddetti sono compresi, pertanto, oltre alle spese 

generali ed il beneficio dell’Appaltatore, tutti gli oneri che gravano su di

essi per l’assicurazione contro gli infortuni del personale che eseguirà 

le prestazioni e il risarcimento degli eventuali danni cagionati dal 

proprio personale alla Stazione Appaltante e a terzi, comprese 

eventuali tasse esistenti e l’inasprimento delle stesse, fatta eccezione 

per l’IVA.

ART. 8 OBBLIGHI E PENALI

1. Relativamente agli obblighi ed alle penali e alle modalità di 

riscossione si rinvia alle condizioni stabilite nel Capitolato 

d’appalto.========================

2. Ai sensi del D.P.R. 62/2013 “Regolamento recante codice di 

comportamento dei dipendenti pubblici. A norma dell’art. 54 del 

decreto legislativo 30 marzo 2001,165" Art. 2 comma 3, il 

concessionario e, per suo tramite, i suoi dipendenti e/o collaboratori a 

qualsiasi titolo si impegnano, pena la risoluzione del contratto, al 

rispetto del Codice di comportamento del Comune di Guspini 



disponibile e consultabile sul sito istituzionale dell'Ente 

www.comune.guspini.su.it; ======

3. Il concessionario si obbliga al pagamento degli oneri dovuti al 

personale e fornitori coinvolti nella gestione del servizio; ======

ART. 9 VALIDITÀ DELL’AFFIDAMENTO

1. Appalto ha una durata di 1 (uno) anno, decorrente dalla 

comunicazione di avvio servizio dell’Amministrazione,  eventualmente 

rinnovabile di anno in anno, alle medesime condizioni contrattuali,  per 

un massimo di ulteriori tre anni. 

2. L’Ente si riserva di risolvere il contratto prima della sua naturale 

conclusione, per motivi di ordine finanziario, di riorganizzazione del 

servizio, o per gravi motivi che ne determinano la risoluzione ai sensi 

delle disposizioni del capitolato, previo preavviso di almeno 30 gg 

senza che l’Appaltatore possa vantare alcuna pretesa nei confronti 

della stessa.

ART. 10 GARANZIA DEFINITIVA

1. La Ditta ______________ ha provveduto a stipulare la polizza 

fidejussoria N. ______________, in data ____________ e rilasciata 

da____________________ Agenzia di __________________, via 

________________________dell'importo di Euro 

_______________(____% dell’importo contrattuale) a garanzia del 

servizio reso. Detta polizza ha previsto le seguenti condizioni: rinuncia 

al beneficio della preventiva escussione del debitore principale; 

rinuncia all’eccezione di cui all’articolo 1957, comma 2, del codice 

civile; operatività della garanzia medesima entro quindici giorni, a 



semplice richiesta scritta della stazione 

appaltante;========================================

2. Il deposito cauzionale sarà svincolato e restituito al contraente solo

a conclusione del rapporto, dopo che sia stato accertato il regolare 

soddisfacimento degli obblighi contrattuali inclusa la constatazione 

della presenza dei beni del Comune e la verifica dello stato di fatto dei 

locali impiegati per lo svolgimento del servizio. ===========

3. La garanzia è progressivamente svincolata a misura 

dell'avanzamento dell'esecuzione, nel limite massimo dell'80% 

dell'iniziale importo garantito. L'ammontare residuo della cauzione 

definitiva deve permanere fino alla data di emissione del certificato di 

collaudo provvisorio o del certificato di regolare esecuzione, o 

comunque fino a dodici mesi dalla data di ultimazione delle prestazioni

risultante dal relativo certificato. Lo svincolo è automatico, senza 

necessità di nulla osta del committente, con la sola condizione della 

preventiva consegna all'istituto garante, da parte del concessionario 

della documentazione l'avvenuta esecuzione.==================

ART. 11 ASSICURAZIONI ===================

1. La Ditta _________________ ha stipulato in data 

____________________ apposita polizza assicurativa R.C.T. n. 

__________________ comprensiva della responsabilità Civile verso 

terzi (RCVT), rilasciata da ___________________________agenzia di

______________ con validità sino al __________________. L’importo

del massimale, per singolo sinistro e per persona, non è inferiore ai 

limiti di legge, la suddetta polizza è valida anche per i servizi svolti per 



conto del Comune di Guspini e senza limiti al numero di sinistri. 

=======

2. La Ditta ________________ ha presentato la polizza assicurativa 

n. ______________ rilasciata da __________________ agenzia di 

_____________ stipulata in data _________________ con validità 

sino al ___________________________ a garanzia di eventuali danni

arrecati da terzi o dal personale nell’espletamento del servizio a beni 

immobili e mobili per un massimale non inferiore € 1.000.000,00; 

======================================

ART. 12 REFERENTE PER I RAPPORTI CON L’AMMINISTRAZIONE.

1. L’Appaltatore da atto che il referente del presente Affidamento per i

rapporti con l’Amministrazione è ______________________;

ART. 13 SPESE DI REGISTRAZIONE E DI BOLLO ========

1. La registrazione della presente scrittura privata sarà effettuata a 

cura e spese della parte che vi abbia interesse in caso di 

contenzioso======================

2.  L’imposta di bollo per l’importo di Euro ______________  è 

assolta mediante ________________________________;=====

ART. 14 ARBITRATO ==========================

1. Non è ammesso l'arbitrato in merito all'interpretazione del presente

contratto. ================================

2. Per le controversie non composte in via amministrativa derivanti 

dall’interpretazione ed esecuzione del contratto sarà competente il 

Foro di Cagliari per quanto non espressamente previsto nel presente 

contratto, si fa riferimento alle disposizioni contenute negli atti di gara, 



nel Codice Civile e nelle Leggi vigenti in materia.

ART. 15 TRATTAMENTO DEI DATI

1. L’Ente, ai sensi dell’art, 13 del GDPR 2016/679, informa 

l’Appaltatore che tratterà i dati, contenuti nel presente contratto 

d’appalto, esclusivamente per lo svolgimento del servizio e per 

l’assolvimento degli obblighi previsti dalle leggi e dai regolamenti 

comunali in materia.

ART. 16 RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

1. Ai sensi dell’art. 5 della legge 07.08.1990 n. 241 e ss.mm.ii. il 

Responsabile del Procedimento è designato nella persona della 

Dott.ssa Fanari Gigliola o sua persona delegata.

ART. 17 COMPATIBILITÀ PROGRAMMA DEI PAGAMENTI

1. L’Ente garantisce il rispetto delle disposizioni di cui all’art. 9 del 

D.Lgs 78/2009, come convertito dalla legge 3 agosto 2009 n. 102 

dichiarando la compatibilità con il programma dei pagamenti derivanti 

dalla stipula del presente atto.

Le parti si danno reciprocamente atto che il presente contratto viene 

formato e stipulato, in modalità elettronica, conformemente a quanto 

disposto dall’art. 32, comma 14, del D.Lgs. n.50/2016.========

La Stazione Appaltante (firma digitale)

Il Responsabile del Settore 

L’Appaltatore (firma digitale)

Il Legale Rappresentante dell’Appaltatore
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	3. La garanzia è progressivamente svincolata a misura dell'avanzamento dell'esecuzione, nel limite massimo dell'80% dell'iniziale importo garantito. L'ammontare residuo della cauzione definitiva deve permanere fino alla data di emissione del certificato di collaudo provvisorio o del certificato di regolare esecuzione, o comunque fino a dodici mesi dalla data di ultimazione delle prestazioni risultante dal relativo certificato. Lo svincolo è automatico, senza necessità di nulla osta del committente, con la sola condizione della preventiva consegna all'istituto garante, da parte del concessionario della documentazione l'avvenuta esecuzione.==================

	Art. 11 Assicurazioni ===================
	1. La Ditta _________________ ha stipulato in data ____________________ apposita polizza assicurativa R.C.T. n. __________________ comprensiva della responsabilità Civile verso terzi (RCVT), rilasciata da ___________________________agenzia di ______________ con validità sino al __________________. L’importo del massimale, per singolo sinistro e per persona, non è inferiore ai limiti di legge, la suddetta polizza è valida anche per i servizi svolti per conto del Comune di Guspini e senza limiti al numero di sinistri. =======
	2. La Ditta ________________ ha presentato la polizza assicurativa n. ______________ rilasciata da __________________ agenzia di _____________ stipulata in data _________________ con validità sino al ___________________________ a garanzia di eventuali danni arrecati da terzi o dal personale nell’espletamento del servizio a beni immobili e mobili per un massimale non inferiore € 1.000.000,00; ======================================

	Art. 12 Referente per i rapporti con l’amministrazione.
	1. L’Appaltatore da atto che il referente del presente Affidamento per i rapporti con l’Amministrazione è ______________________;

	Art. 13 Spese Di Registrazione E Di Bollo ========
	1. La registrazione della presente scrittura privata sarà effettuata a cura e spese della parte che vi abbia interesse in caso di contenzioso======================
	2. L’imposta di bollo per l’importo di Euro ______________ è assolta mediante ________________________________;=====

	Art. 14 Arbitrato ==========================
	1. Non è ammesso l'arbitrato in merito all'interpretazione del presente contratto. ================================
	2. Per le controversie non composte in via amministrativa derivanti dall’interpretazione ed esecuzione del contratto sarà competente il Foro di Cagliari per quanto non espressamente previsto nel presente contratto, si fa riferimento alle disposizioni contenute negli atti di gara, nel Codice Civile e nelle Leggi vigenti in materia.

	Art. 15 Trattamento dei dati
	1. L’Ente, ai sensi dell’art, 13 del GDPR 2016/679, informa l’Appaltatore che tratterà i dati, contenuti nel presente contratto d’appalto, esclusivamente per lo svolgimento del servizio e per l’assolvimento degli obblighi previsti dalle leggi e dai regolamenti comunali in materia.

	Art. 16 Responsabile del procedimento
	1. Ai sensi dell’art. 5 della legge 07.08.1990 n. 241 e ss.mm.ii. il Responsabile del Procedimento è designato nella persona della Dott.ssa Fanari Gigliola o sua persona delegata.

	Art. 17 Compatibilità programma dei pagamenti
	1. L’Ente garantisce il rispetto delle disposizioni di cui all’art. 9 del D.Lgs 78/2009, come convertito dalla legge 3 agosto 2009 n. 102 dichiarando la compatibilità con il programma dei pagamenti derivanti dalla stipula del presente atto.


