
Spett.le Comune di Guspini

Servizio Affari Generali 

via Don Giovanni Minzoni, 10

09036 Guspini (SU)

PEC: protocollo@pec.comune.guspini.su.it

MODELLO OFFERTA TECNICA

Oggetto:

PROCEDURA NEGOZIATA AI SENSI DELL’ART. 36 C. 2 LETT.  B) DEL D. LGS 50/2016, 

E SS.MM.II., PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO POSTALE PER LA CORRISPONDENZA 

DEL COMUNE DI GUSPINI. RDO SARDEGNA CAT 

 – CIG 959972687F

 

 il a  Prov. ( )

C.F.  residente a

 Prov. ( )

indirizzo  in qualità

di:

(barrare la voce che interessa)

legale rappresentante;

procuratore, come da procura generale/speciale in data  a 

rogito del notaio 

Rep. n.  

dell’operatore economico

 

con sede in  Prov. ( )

indirizzo  

con sede operativa in  

Prov. ( ) con codice fiscale n.  con partita IVA n.

 tel.  fax 

email 

PEC 

In relazione alla procedura in oggetto, presenta la seguente:

mailto:protocollo@pec.comune.guspini.su.it


OFFERTA TECNICA

CRITERI DI ATTRIBUZIONE PUNTEGGI ALL’OFFERTA 

TECNICA1:

1. CRITERIO 1 – COPERTURA DIRETTA DEL SERVIZIO DI RECAPITO 

DEI CAP NAZIONALI 

Valore criterio (sino a): 15

Indicatore: Il concorrente indichi relativamente alla spedizione e il recapito di 

tutta la corrispondenza, la copertura diretta in base alle destinazioni finali. Alle-

gare elenco dei CAP coperti per ogni provincia della Regione Sardegna e 

all’interno di ogni Regione.

Dettaglio Punteggio:

1.1 - viene offerta copertura diretta di tutti i CAP nazionali, incluse le isole = 

punti 15

1.2 -  viene offerta copertura diretta di tutti i CAP Reg. Sardegna = punti 12

1.3 – viene offerta la copertura  diretta di tutti i CAP della Provincia Sud Sarde-

gna = punti 7

1.4 - Viene offerta la copertura  diretta di tutti i CAP dell’Unione dei Comuni 

Monte Linas-Dune di Piscinas = punti 5

1.5 – Viene offerta la copertura diretta di tutti i CAP dei comuni della città Metro-

politana di Cagliari = punti 5

Note:

a): I punteggi di cui ai punti 1.1 - 1.2  non sono cumulativi con 1.3 - 1.4-1.5

b): I punteggi di cui al punti 1.3  non sono cumulativi con i punti  1.4

c): I punteggi 1.5 sono cumulabili con i punteggi 1.3 o con 1.4

N.B. In caso di mancata copertura diretta di tutti i CAP Nazionali e per i recapiti 

extranazionali resta comunque a  carico del concorrente il recapito della corri-

spondenza. Ai sensi del capitolato d’appalto dovrà comunque essere garantita 

la copertura del 95% sul territorio di Guspini (Incluse le frazioni di Sa Zeppara e 

Montevecchio), per il 90% dei CAP degli altri Comuni del  territorio dell’unione 

1.Descrizioni generiche e non quantificabili o non consone al servizio in oggetto, saranno rite-

nute insufficienti e non avranno diritto ad alcun punteggio.

Ai sensi dell’art. 95 comma 8 del Codice è prevista una soglia minima di sbarramento: saranno 

esclusi dalla gara e, pertanto, non si procederà all’apertura della loro offerta economica, i con-

correnti la cui Offerta Tecnica abbia conseguito un punteggio inferiore a  40/80.



dei comuni Monte Linas – Dune di Piscinas  e dei comuni della Città metropoli-

tana di Cagliari.

Contrassegnare con una x la voce che interessa:

DESCRIZIONE PUNTEGGIO PUNTI

Viene offerta copertura diretta di tutti i CAP nazionali, in-

cluse le isole

15

Viene offerta copertura diretta di tutti i CAP Reg. Sardegna 12

Viene offerta la copertura  diretta di tutti i CAP  della Pro-

vincia Sud Sardegna

7

Viene offerta la copertura  diretta di tutti i CAP  dell’Unione

dei Comuni Monte Linas-Dune di Piscinas

5

Viene offerta la copertura diretta di tutti i CAP dei comuni 

della città Metropolitana di Cagliari

5

Allegare: Elenco dei CAP coperti per ogni provincia della Regione Sardegna e 

per ogni Regione.

2. CRITERIO 2 – NUMERO DI TENTATIVI DI CONSEGNA PER SINGOLO 

PEZZO

Valore criterio (sino a): 10

Indicatore: Il concorrente dovrà indicare quanti tentativi di consegna effettuerà, 

per ogni singolo pezzo di corrispondenza registrata, prima di considerare il de-

stinatario sconosciuto/trasferito/irreperibile/indirizzo insufficiente. I tentativi di 

consegna andranno effettuati nell’arco di una settimana in differenti fasce orarie

e dovranno essere documentati alla stazione appaltante.

Dettaglio Punteggio: 

2.1 - n. 2 tentativo di consegna = punti 0

2.2 - n. 3 tentativi di consegna = punti 5

2.3 - più di n. 3 tentativi di consegna di cui almeno uno il sabato:

2.3.1 = n. 4 tentativi di consegna = 7 punti

2.3.2 = n. 6 tentativi di consegna = 10 punti 

Contrassegnare con una x la voce che interessa:

DESCRIZIONE PUNTEGGIO PUNTI

N. 2 tentativi di consegna 0

N. 3 tentativi di consegna 5

Più di n. 3 tentativi di consegna

               N. 4 tentativi di consegna 7

               N. 6 tentativi di consegna 10



3. CRITERIO 3 – ORGANIZZAZIONE DELLA FASE DI PRELIEVO DEGLI 

INVII IN PARTENZA 

Valore criterio (sino a): 10

Indicatore: Il concorrente indichi il modello di organizzazione del servizio per il 

prelievo della posta avendo cura di specificare anche le misure di sicurezza che

verranno adottate a garanzia della riservatezza e integrità dei dati trattati.

Dettaglio Punteggio: - Ottimo= 10;  Buono= 5  Sufficiente 3;



4. CRITERIO 4 SERVIZIO DI RECAPITO PER APPUNTAMENTO 

Valore criterio (sino a): 5

Indicatore: Il concorrente indichi se viene offerto il servizio di recapito per ap-

puntamento.

Dettaglio Punteggio:

Contrassegnare con una x la voce che interessa:

DESCRIZIONE PUNTEGGIO PUNTI

Non viene offerto il servizio di recapito per appunta-

mento

0

Viene offerto il servizio di recapito per appuntamento 5



Il concorrente dovrà descrivere dettagliatamente con quali modalità intende ef-

fettuare il servizio di recapito per appuntamento specificando anche la tipologia

di corrispondenza:



5.  CRITERIO 5.  SOSTENIBILITÀ AMBIENTALE:  IMPIEGO DI MEZZI

ELETTRICI NEI SERVIZI DI CONSEGNA E POSSESSO DELLA

CERTIFICAZIONE DI TUTELA AMBIENTALE ISO 14001

Valore criterio (sino a): 10

Indicatore: Il concorrente indichi il livello di attenzione alla sostenibilità ambien-

tale contrassegnando la voce che interessa. 

DESCRIZIONE PUNTEGGIO PUNTI

Non si possiede la certificazione di tutela ambientale ISO

14001

0

Si possiede la certificazione di tutela ambientale ISO 

14001

3

Non utilizzo nell’appalto di alcun mezzo elettrico nel ser-

vizio di consegna

0

Impiego  di mezzi elettrici nel servizio di consegna 2

Impiego di  mezzi elettrici nel servizio di consegna nel 

territorio di Guspini

5

Allegare: - La certificazione ambientale ISO 14001, qualora posseduta



-  Carta di circolazione dei mezzi elettrici che dichiara di utilizzare e di-

chiarazione di quali, delle carte di circolazione prodotte saranno utiliz-

zati per lo svolgimento del servizio nel territorio di Guspini.

6. CRITERIO 6 PROPOSTE MIGLIORATIVE RISPETTO A QUANTO 

INDICATO NEL CAPITOLATO DI GARA

Valore criterio (sino a): 10

Indicatore: l punteggio massimo attribuibile sarà assegnato sulla base delle pro-

poste migliorative e dei servizi aggiuntivi offerti rispetto a quanto previsto dal 

Capitolato di appalto.  Tali interventi migliorativi non dovranno comportare oneri 

aggiuntivi per l’Amministrazione.

Dettaglio punteggio:

6.1 - nessuna proposta = 0

6.2 - proposta insufficiente = 3 

6.3 - proposta sufficiente= 6

6.4  - proposta buona= 8

6.5 - proposta ottima= 10

Il punteggio sarà articolato dalla commissione in relazione al dettaglio, alla com-

piutezza e chiarezza espositiva della proposta.





7. CRITERIO 7 COMPIUTEZZA PROGETTUALE NEL SUO COMPLESSO 

E CHIAREZZA ESPOSITIVA

Valore criterio (sino a): 10

Indicatore: Il concorrente descriva il modello organizzativo e del servizio offerto 

nella sua interezza soffermandosi sull’organizzazione della fase di prelievo della

corrispondenza in partenza nazionale e la gestione della corrispondenza inter-

nazionale, modalità e tempi specificando e risorse umane e strumentali utilizza-

te. La valutazione terrà conto della compiutezza progettuale nel suo complesso.

Dettaglio punteggio:

7.1 - sufficiente = 3

7.2 - buono = 5

7.3 -  ottimo = 10



8. CRITERIO 8 DESCRIZIONE DEL SERVIZIO DI TRACCIATURA 

ELETTRONICA DELLA CORRISPONDENZA REGISTRATA.

Valore criterio (sino a): 5

Indicatore: Il concorrente descriva come attua il servizio di tracciatura elettroni-

ca della corrispondenza registrata e nello specifico le modalità di restituzione in 

disponibilità dell’Amministrazione dei dati sulla singola spedizione richiesta e la 

tracciatura intermedia delle spedizioni.

Dettaglio punteggio:

8.1 - Sufficiente = 2

8.2 - Buono = 3

8.3 - Ottimo = 5





9. CRITERIO 9  MODELLO DI REPORT GIORNALIERO E MENSILE.

Valore criterio (sino a): 5

Indicatore: Verrà valutata la chiarezza e completezza dei dati esposti nel model-

lo di report offerto e la messa a disposizione di banche dati che consentano la 

conservazione e il riuso dei dati.

Dettaglio punteggio:

9.1 - Sufficiente = 2

9.2 - Buono = 3

9.3 - Ottimo = 5





DICHIARAZIONI

Qualora un partecipante alla gara eserciti la facoltà di “accesso agli atti”, autorizza  la stazione 

appaltante a rilasciare copia di tutta la documentazione di gara, inclusa l’offerta tecnica  e le 

eventuali spiegazioni che saranno richieste in sede di eventuale verifica delle offerte anomale, 

in quanto non coperte da segreto tecnico/commerciale, senza pretesa di alcun’altra informazio-

ne in merito.

 lì 

Il Dichiarante2

*

Avvertenze:

Ai sensi dell’art. 95 comma 8 del Codice è prevista una soglia minima di sbarra-

mento: saranno esclusi dalla gara e, pertanto, non si procederà all’apertura del-

la loro offerta economica, i concorrenti la cui Offerta Tecnica abbia conseguito 

un punteggio inferiore a  40/80.

2 In caso di soggetti multipli l’offerta tecnica deve essere sottoscritta dai legali rappresentanti di ciascuna impresa

* Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs 7 marzo 2005 n. 82 e s.m.i. e norme collegate.
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